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PEQ 030. DEFINICIO DEL PERFIL
D'INGRES, ADMISSIO | MATRICULACIO
DELS ESTUDIANTS DE GRAU

1. OBJECTIU

Establir les actuacions necessaries per tal d’elaborar el perfil d'ingrés dels

estudiants per a cada grau.
Establir el mecanisme de matriculacio dels estudiants.

Nota: El procés de seleccié i admissié dels estudiants de nou accés en els ensenyaments de grau

esta regulat pel govern autonom per mitja de I’oficina de preinscripcid del sistema universitari catala.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest document és d’aplicacié a tots els ensenyaments oficials de grau del
centre i a totes les activitats associades amb I’elaboracid del perfil d'ingrés, 'admissid

i la matriculacié dels estudiants.

El perfil de sortida dels egressats es defineix en el procediment per garantir la
qualitat dels programes formatius (PEQ6644 020).

3. DEFINICIONS

— Perfil d’ingrés de I'estudiant: les caracteristiques més adequades que han de

tenir els candidats tant en coneixements disciplinaris i experiéncies prévies de

formacié com en altres competéncies especifiques o transversals.

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS

PEQ 6644 020: procés per garantir la qualitat dels programes formatius.

5. NORMATIVA APLICABLE I REFERENCIES DOCUMENTALS
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— Llei organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001,

de 21 de desembre, d’universitats.

— Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’'universitats de Catalunya.

— Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I'ordenacié dels
ensenyaments universitaris oficials.
— Reial decret 861/2010, de 2 de juliol pel qual es modifica el RD 1393/2007.

— Decrets i ordres del ministeri competent i autondomiques relacionades amb I'accés
dels ensenyaments de grau.

— Normativa d’accés de la Generalitat.

— Normatives académiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: accid
tutorial, permanéncia, reconeixement academic, matricula, etc.

— Pla estrategic de centre.

— Criteris generals de la universitat per a la proposta d’aprovacio de graus.

— Reglament de centre.

— Actes de les reunions de la Comissié Académica i de la Comissié de Qualitat del centre.

— Normativa propia del centre.

6. DESENVOLUPAMENT

6.1. Perfil d’'ingrés

La comissié académica, establira el perfil d'ingrés dels estudiants en I'elaboracid

del disseny del pla d’estudis. Per tal de fer-ho sempre tindra en compte:
— El perfil de formacio explicitat préviament.

— La normativa vigent.

— Les informacions rebudes del Patronat.

— Els indicadors de rendiment de la UB.

— Els resultats de la revisié del sistema d’assegurament intern de la qualitat.

— La junta de centre aprova les propostes de nova titulacié on estan inclos el perfil

d’'ingrés dels estudiants de grau.
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— Despres d’aprovar el perfil d’'ingrés dels estudiants, la direccié conjuntament amb

la SED i el cap d’estudis ho fara public a través de la seva difusio en la pagina

web del centre, tauler d’anuncis, follets informatius i altres mitjans que creu

convenient.

El deganat, conjuntament amb el Consell d’estudis, estableix els mecanismes

(fulls de matriculacid, tutories...) necessaris per el coneixement del perfil real dels

estudiants matriculats.

Utilitzant aquests mecanismes, la SED recull tota a informacié pertinent i la fa

arribar al Cap d’estudis.

El consell

d’estudis analitza

diferencies amb el perfil d'ingrés definit.

les dades recollides per detectar possibles

El cap d’estudis fa arribar les conclusions del consell d’estudis al deganat i

n‘informa a la junta de centre que decidira les mesures que cregui convenients.

5.1.3. R s tic:
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Emprenent les mesures que cregui
convenients

6.2. Seleccid, admissio i matriculacio dels estudiants en els ensenyaments

de grau.

5.2.1. Seleccié i

El procés de seleccié i admissié dels estudiants en els ensenyaments de grau
esta regulat pel govern autonom per mitja de l'oficina de preinscripcié del sistema

universitari catala.

- 5 5. Matriculacié del i

El cap d’estudis, conjuntament amb la secretaria d’estudiants i docéncia (SED),
elabora el procediment general de matriculacié d’acord amb el que ha establert la
gestié académica i, si escau, amb els criteris especifics complementaris acordats pel
consell d’estudis.

El procediment de matriculacié és aprovat per la Comissido académica de la
Facultat.

523EE III 7 I l. I .7

La SED fa la difusio del procediment general de matriculacié dels estudiants de
grau a través de la pagina web del centre i altres mitjans que el deganat, el consell

d’estudis i la SED estableixin conjuntament.

La informacio sobre el procediment general de matriculacié dels estudiants de
grau de nou ingrés es ddona també a les sessions d’acollida que s’organitzen al centre

(juliol i setembre).

A les sessions d’acollida hi participa com a minim el/la director/a, el cap d’estudis

i el cap de secretaria.

- > ~alendari d iculaci

Els caps d’estudis juntament amb la SED elabora el calendari de matriculacio i,

un cop aprovat per la Comissio Academica de la Facultat el tramet a gestié academica
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per tal que habiliti el procediment d’automatricula. El calendari de matriculacio el

publica la SED a la pagina web del centre.

525; I .rII 7 I I.I.r

Un cop finalitzat el procés de matriculacid, la secretaria d’estudiants i docencia

(SED) n’elabora un informe que recull tota la informacio referent al procés.

Aquest informe I'utilitza la comissié académica per fer |'avaluacié del procés.

Finalment, el cap d’estudis fa arribar les conclusions del consell d’estudis a la

direccid6 del centre i n‘informa la Junta de Centre, que decidira les mesures que

cregui convenients.

El/la Director/a del centre té la competéncia per admetre els estudiants que

provenen de trasllat seguint la normativa general establerta per la universitat i

I'especifica del centre.

Les sol-licituds de trasllat es revisen entre la secretaria d’estudiants i docéncia

(SED) i el/la director/a, o la persona en qui delegui, i la resolucié la signa el/la

director/a.
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Aprovant el procediment general de CAF
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procés de matriculacié i trametent-lo al cap SED
d’estudis.
Analitzant I'informe que elabora la SED i que
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HEE3C0 desembre
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Junta del centre. Cap d’estudis

Emprenent les mesures que cregui
convenients. Junta de centre

7. SEGUIMENT I MILLORA

Els Consells d’Estudis fan el seguiment periodic dels indicadors, establerts pel
centre o per la UB, del procés de definicié del perfil d’ingrés, admissid i matriculacié
dels estudiants de graus. I d‘acord amb els resultats obtinguts, proposa

modificacions del procés.
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La junta de centre, a partir de les dades recollides sobre el perfil dels estudiants

i el procés de matricula, proposa les mesures que cregui convenients.

8. DOCUMENTS, REGISTRES I ARXIVAMENT

Les actes de reunions dels Consells d’Estudis, recopilen les evidéncies de com
s’han desenvolupat i s’han revisat els aspectes relacionats amb aquest procés.

Aguesta informacio es publica en la web del centre.
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les sessions en que el cap
d’estudis informa dels
resultats del procés de
matriculacio

centre

Registre /document Suport Responsable de Temps de
d'arxivament la custodia Conservacio*

Acta de Ila junta amb | Paper Administracio  del

I'aprovacio de la titulacié que centre

inclou el perfil d'ingrés

Pagina web de difusido del | Digital Administracio  del

perfil d’ingrés. centre

Acta del consell d’estudis en | Paper Administracio  del

que s’avalua el perfil d’'ingrés centre

real.

Acta de la Junta del centre en | Paper Administracié  del

que el cap d’estudis informa centre

de les conclusions sobre el

perfil dels estudiants

Acta de la CAF amb | Paper Administraci6  del

I'aprovacié del procediment centre

de matriculacido (inclou els

criteris complementaris

aprovats pel Consell

d’estudis.

Calendari de matricula Paper Administracio  del
centre

Pagina web de difusido del | Digital Administracio  del

procediment de matriculacié centre

Acta del consell d’estudis en | Paper Administracié  del

que s’avalua el procés de centre

matriculacié

Acta de la junta de centre de | Paper Administracié  del

* El temps de conservacié dels registres/documents l’establira la Comissié d’Avaluacidé i Tria de la

Documentacié de la Universitat de Barcelona.

9. RESPONSABILITATS

Junta de Centre

— Aprovar la proposta de noves titulacions i de modificacions de les titulacions que
inclou el perfil d'ingrés dels estudiants.

Direccié/premsa ESCODI

— Difondre el perfil d’ingrés.
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—  Establir els mecanismes per al coneixement del perfil real dels estudiants
matriculats.

Director/a
— Participar de les sessions informatives.

— Aprovar I'admissid dels estudiants de trasllat.

Comissio Acadéemica

— Analitzar el procediment de preinscripcié (portat a terme per l'oficina de
preinscripcié universitaria del sistema universitari catala) que afecta els seus
ensenyaments.

— Establir els mecanismes per al coneixement del perfil real dels alumnes matriculats.
— Analitzar 'adequacié del perfil dels estudiants matriculats al perfil d'ingrés establert

— Aprovar, si escau, criteris especifics de matriculaci6 complementaris al
procediment general.

— Analitzar les dades recollides sobre el procés de matriculacio.

— Aprovar el procediment general de matriculacid i el calendari de matriculaci6 .

Cap d’estudis

— Difondre el perfil d’ingrés.

— Elaborar el procediment de matriculacié general, conjuntament amb el cap de la
SED.

— Elaborar conjuntament amb la SED, el calendari de matriculacio.

— Participar a les sessions informatives.

— Fer arribar al deganat les conclusions del consell sobre el perfil real dels estudiants.
— Informar la junta sobre les conclusions del consell sobre el perfil real dels estudiants.

— Informar la junta de centre i al deganat del funcionament del procediment de
matriculacié.

Secretaria d’estudiants i docéncia (SED)

— Difondre el perfil d'ingrés definit a la titulacio.

— Recaollir informacié del perfil d'ingrés dels estudiants matriculats.
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— Publicar el procediment anual de preinscripcidé (segons el que marca el govern
autonom).

— Difondre el procediment general de matriculacié.

— Publicar els llistats d’estudiants admesos enviat per I'oficina de preinscripcié del
sistema universitari catala i els admesos en trasllat.

— Publicar el calendari de matriculacio.

— Fer la matriculacio.

Cap de Secretaria

— Participar de les sessions informatives.

— Elaborar l'informe dels resultats del procés de matriculacié.

Gestio Acadéemica

— Habilitar I'automatricula

— Establir i difondre els criteris generals del procediment de matricula de la UB.
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